Zatacznik do Zarzadzenia nr 34/2020/2021 z dnia
30.08.2021 roku Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2
im. Komisji Edukacji Narodowej we Wlodawie

Procedura organizacji i zachowania
bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowej nr 2
im. Komisji Edukacji Narodowej
we Wilodawie
w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19



§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Procedura powstala w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia
oraz Ministra Edukacji 1 Nauki.
Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotujacym chorobge COVID -19 wsérod ucznidow, rodzicoOw oraz pracownikow
szkoty.
Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundéw bez
objawow infekcji lub choroby zakaZnej oraz gdy nie zostal natozony na nich obowigzek
kwarantanny lub izolacji domowe;.
Do szkoly moga uczeszczaé wylacznie dzieci/uczniowie bez objawoéw infekcji lub choroby
zakaznej oraz gdy nie zostal nalozony na nich obowigzek kwarantanny lub izolacji domowe;.
Uczniom, u ktérych wystapia niepokojace objawy chorobowe zostanie dokonany pomiar
temperatury ciata termometrem bezdotykowym.
Uczniowie wchodzg do budynku szkoly wyznaczonym dla nich wejSciem oraz o $cisle
okreslonej godzinie (z wyjatkiem osob korzystajacych ze swietlicy szkolnej):
—  Wejsciem gtdéwnym do szkoty wchodzg :
o godzinie 7.40 — uczniowie klas II
o godzinie 7.50 — uczniowie klas IV- VII
o godzinie 8.00 — uczniowie klas I1I
— Wejsciem naprzeciw gabinetu pielegniarki wchodzg :
o godzinie 7.50 — uczniowie klas VIII
— Wejsciem od strony boiska szkolnego wchodzg :
o godzinie 7.50 — uczniowie klas I

Godziny mogg ulec zmianie, w zwigzku z dostosowaniem do planu lekcji.

7.

8.

10.

11.
12.

13.

14.

Dzieci z oddzialu przedszkolnego wchodza do budynku szkoty wejsciem od strony boiska
szkolnego do godziny 7.45.
Rodzice /opiekunowie, ktorzy przyprowadzaja/odbieraja uczniow do/ze szkoty, maja
obowigzek zachowac¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow szkoty oraz innych
ucznidw i ich rodzicéw wynoszacy min. 1.5 m.
Rodzice nie mogg wchodzi¢ do szkoly poza sytuacjami wyjatkowymi, niezbednie koniecznymi
lub po wczesniejszym umowieniu wizyty, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzegacd
wszelkich srodkow ostroznosci (maseczka, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak oraz
zachowany dystans).
Rodzice/opiekunowie uczniow klas pierwszych odprowadzajacy i odbierajacy dzieci moga
wchodzi¢ do przestrzeni wspodlnej szkoly (hol przy szatni szkolnej) stosujac $rodki ochronne:
maseczka, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak oraz zachowujac zasady:

e 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

e dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

e dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m.
wylacznie do 30 wrze$nia 2021 r.
Przy wejsciach do budynku szkoty dyzur pelnig wyznaczeni pracownicy.
Przy wejsciach do szkoly znajduja si¢ ptyny do dezynfekcji rak (wraz z informacja
o dezynfekowaniu rgk przez osoby wchodzace do szkoly), z ktorego obowigzana jest
skorzysta¢ osoba wchodzaca do budynku.
Podczas przerw lekcyjnych oraz przebywania w przestrzeni wspolnej uczniowie, nauczyciele
oraz pracownicy niepedagogiczni majg obowigzek zakrywania ust i nosa przy uzyciu maseczki.
Rodzice ucznia maja obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki ochronne do zastosowania
w przestrzeni wspolnej szkoty oraz w przestrzeni publicznej — zgodnie z aktualnymi przepisami
prawa.



15. Personel kuchenny, pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty

N —

8.

9.

Z uczniami oraz nauczycielami.

§2

KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNEJ
Z szatni szkolnej korzystaja wylacznie uczniowie Szkoty Podstawowej nr 2 we Wiodawie.
Szatnia szkolna jest czynna w godzinach zaje¢ lekcyjnych, zgodnie z ustalonym planem zajec
dydaktycznych i opiekunczych.
Po przyjsciu do szkoly uczen ustawia si¢ w kolejce do szatni za zachowaniem dystansu
spolecznego, pozostawia odziez wierzchnig oraz zmienia obuwie na zastgpcze i udaja si¢
bezposrednio do wyznaczonych sal, w ktorych odbywaja si¢ zajecia.
Personel obstugi jest odpowiedzialny za koordynowanie sposobu korzystania przez uczniéw
z szatni tak, aby nie dopusci¢ do gromadzenia si¢ wigkszych grup uczniow.

§3

ORGANIZACJA LEKCJI/ZAJEC — ZAGADNIENIA OGOLNE
Nauczyciel przypomina uczniom o obowigzujacych ogoélnych zasadach higieny: czg¢ste mycie
rgk woda z mydlem (po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego
powietrza 1 po skorzystaniu z toalet), ochrona podczas kichania 1 kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
Nauczyciel sprawujacy opieke na dang grupg uczniow wietrzy salg, w ktorej organizowane sg
zajgcia, co najmniej raz na godzing w czasie przerwy uczniéw, a w razie potrzeby rowniez
w czasie zajec.
Uczniowie powinni posiada¢ witasne przybory i podrgczniki, ktdore w czasie zaje¢ powinny
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce ucznia.
Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ przyborami i podrecznikami szkolnymi mig¢dzy soba.
Uczniowie nie powinni przynosi¢ do szkoty zbednych przedmiotéw (nie stuzacych do realizacji
zaje¢). Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w szczeg6lnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach nauczyciel zobowigzany jest
dopilnowa¢, aby dzieci nie udost¢pnialy swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie
dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.
Nauczyciel przypomina uczniom, by ograniczyli aktywno$¢ sprzyjajaca bliskiemu kontaktowi
mi¢dzy nimi.
Jesli pozwalaja na to warunki atmosferyczne, zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska
szkolnego oraz pobyt na $wiezym powietrzu w tym w czasie przerw.
Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowac dystansu, nalezy zrezygnowac¢ z ¢wiczen i gier kontaktowych.
Zajecia $wietlicowe odbywajg si¢ w $Swietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach
dydaktycznych.

10. Nauczyciel swietlicy sprawujacy opieke na dang grupa uczniow wietrzy sale, w ktorej

organizowane sg zajecia $wietlicowe, nie rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci
w $wietlicy, w tym w szczegolnosci przed przyjeciem wychowankoé6w oraz po przeprowadzeniu
dezynfekcji.

11. W salach lekcyjnych, w ktérych zajecia prowadzg rozni nauczyciele, nalezy

— zachowac¢ odlegto$¢ migdzy stolikiem nauczyciela a lawkami ucznidéw, co najmniej 1,5 m,
lub
— pozostawi¢ wolng fawke w bezposrednim sasiedztwie biurka nauczyciela.
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§4
ORGANIZACJA ZAJEC - ODDZIAL PRZEDSZKOLNY

Dzieci z oddzialu przedszkolnego wchodza do budynku szkoty wejsciem od strony boiska
szkolnego do godziny 7.45.
Rodzic/opiekun dziecka z oddzialu przedszkolnego odprowadzajacy i odbierajacy je moze
wejs¢ do szkoly - korytarz przy sali oddziatu przedszkolnego, stosujac $rodki ochronne:
maseczka, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak oraz zachowujac zasady:

e 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

e dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

e dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m.
Kazde dziecko po wyjsciu z szatni udaje si¢ do sali.
Odbior dziecka — rodzic odbiera dziecko z sali.
Dzieci z oddzialu przedszkolnego wychodzg z budynku szkoly wyjsciem od strony boiska
szkolnego.
Rodzice dziecka majg obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki ochronne do zastosowania
w przestrzeni wspolnej szkoly oraz w przestrzeni publicznej — zgodnie z aktualnymi przepisami
prawa.

§5

ORGANIZACJA LEKCJI/ZAJEC — KLASY I - III
Uczniowie klas I - III rozpoczynaja lekcje wedlug planu.
Wychodzenie na przerwe odbywa si¢ rotacyjnie.
O rozpoczeciu i zakonczeniu przerwy informuje nauczyciel.

§6
ORGANIZACJA LEKCJI/ZAJEC — KLASY IV — VIII
Uczniowie klas IV — VIII rozpoczynaja lekcje wedtug planu.
W miare¢ mozliwos$ci dana klasa odbywa zajecia w jednej wyznaczonej sali.
Przerwy sg organizowane zgodnie z planem lekcji.

§7
ORGANIZACJA ZAJEC OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH
Rodzice zobowiazani sg zgtosi¢ do dyrektora szkoly potrzebe korzystania ze swietlicy szkolne;.

. Zajecia opiekunczo-wychowawcze odbywaja si¢ w Swietlicy szkolnej oraz w salach

dydaktycznych

Jedna grupa uczniéw przebywa w wyznaczonej i stalej sali.

Nauczyciele przypominajg uczniom o obowigzujacych zasadach higieny: czeste mycie rak (po
przyjsciu do szkoty nalezy bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i1 kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

. Uczniowie 1 pracownicy zobowigzani s3 zachowaé dystans w przestrzeniach wspolnych szkoty

1 stosowa¢ maseczki ochronne.

. Rodzic przyprowadzajacy ucznia na zajecia i odbierajacy je z nich nie moze wejs¢ do budynku

szkoty. Znajdujac si¢ na terenie wokot szkoty musi zachowaé bezpieczng odlegtos¢ miedzy
osobami — min. 1,5 m.

§8
KONTAKT Z OSOBAMI TRZECIMI
Na czas trwania pandemii koronawirusa drzwi do placowki sa zamknigte. Wejscie do placowki
sygnalizuje si¢ dzwonkiem.
Osoby trzecie nie powinny przebywac¢ w budynku szkoty.
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Przebywanie oséb spoza szkoty w budynku moze mie¢ miejsce wylacznie w czynnosciach
stuzbowych, nagtych 1 pilnych sytuacjach w wyznaczonym do tego obszarze: hol glowny
szkoty, wylacznie pod warunkiem korzystania ze srodkdw ochrony osobistej (dezynfekcja rak
lub rekawiczki, maseczka ochronna) oraz jes$li osoba nie ma objawoéw infekcji lub choroby
zakaznej.

W przypadku koniecznos$ci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig pracownik szkotly
powinien pami¢ta¢ o koniecznosci zachowania, w miar¢ mozliwosci, odleglosci co najmnie;j
1,5 m, a takze o skorzystaniu ze srodkdw ochrony osobistej - maseczki ochronne;.

Osoby trzecie w miar¢ mozliwosci nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.

§9
CZYNNOSCI SANITARNO — HIGIENICZNE

I.  Mycie i dezynfekcja rak

Przy wejsciach do szkoty znajduja si¢ ptyny do dezynfekcji rgk (wraz z informacja
o dezynfekowaniu ragk przez osoby wchodzace do szkoty), z ktorego obowigzana jest
skorzysta¢ osoba wchodzaca do budynku. Instrukcja dezynfekcji ragk znajduje si¢ przy
pojemniku z ptynem do dezynfekcji.

Na terenie szkoty obowigzujg ogélne zasady higieny: czgste mycie rgk, ochrona podczas
kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Pracownicy szkoty powinni regularnie my¢ rece woda z mydtem.

Nauczyciele zobowigzani sa dopilnowac, aby uczniowie bezzwlocznie myli r¢gce — szczegodlnie
po przyj$ciu do szkoly, przed jedzeniem i1 po powrocie ze $§wiezego powietrza oraz po
skorzystaniu z toalety.

Instrukcje mycia rak umieszczone sg w kazdej toalecie szkolne;.

II.  Prace porzadkowe i dezynfekcja pomieszczen oraz powierzchni

Podczas mycia 1 dezynfekcji sprzetdow oraz pomieszczen szkoty personel sprzatajacy
zobowigzany jest uzywa¢ S$rodkow ochrony osobistej, w tym rgkawiczek, maseczek
ochronnych.

Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego wykonywania codziennych prac
porzadkowych, ze szczegolnym uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci ciggow
komunikacyjnych, pomieszczen w ktérych odbywaja sie zajecia/lekcje, dezynfekeji toalet oraz
powierzchni dotykowych (poreczy, klamek, wiacznikow §wiatta, uchwytéw, klawiatur, myszek
itp.), poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow stolikow oraz pozostatych
przedmiotow znajdujacych si¢ w sali, ktore mozna zdezynfekowac.

Personel sprzatajacy myje i dezynfekuje lazienki ucznidw oraz personelu co najmniej raz
dziennie, a w miar¢ mozliwosci czegsciej, w czasie gdy w pomieszczeniach nie przebywaja
uczniowie ani inne osoby.

Personel sprzatajacy zobowigzany jest dezynfekowa¢ pomoce dydaktyczne lub inny sprzet po
skonczonych zajeciach, a w przypadku sprzetu uzywanego podczas zaje¢ pozalekcyjnych przed
1 po zajeciach.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego czyszczenia detergentem lub dezynfekeji
uzywanego sprzetu sportowego oraz mycia detergentem lub dezynfekcji podtogi w hali
sportowej po kazdym dniu zajec.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do wietrzenia czes$ci wspolnych (korytarzy, tazienek itp.)
co najmniej raz na godzing, w czasie zaj¢¢ 1 podczas przerwy.

Personel sprzatajacy szkole zobowigzany jest do przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci
podczas korzystania z pltynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzgtow.
Korzystajac z nich, nalezy S$ciSle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka.
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Nalezy S$cisle przestrzega¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
1 sprzetu, tak aby nie naraza¢ uczniow na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do
dezynfekcji.

Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy odnotowaé¢ w harmonogramie prac porzadkowych
na dany dzien, znajdujacy si¢ w sekretariacie szkoty.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do zadbania, aby w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych znajdowaly si¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnikoéw z ptynem
1 uzupetniania go w razie potrzeby.

Nauczyciele zobowigzani sg usung¢ z sal, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia, przedmioty i sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé lub dezynfekowac.

Nauczyciele wychowania fizycznego zobowigzani sg zdezynfekowaé przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajec.

§10
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

Uczen

1. Uczen, u ktorego zaobserwowano objawy mogace wskazywa¢ na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegolnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznosci zostaje
bezzwlocznie odizolowany do izolatki przez pielegniarke szkolng, ktéra pozostaje z nim
utrzymujac min. 2 m odlegtos$ci.

2. Nauczyciel zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

3. Dyrektor szkoty w razie ztego stanu dziecka zawiadamia odpowiednie stuzby, dzwoniac na
numer alarmowy 999 lub 112.

4. Pracownik sekretariatu bezzwlocznie zawiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji
1 konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty wlasnym $rodkiem transportu. Lista z numerami
kontaktowymi do rodzicoOw znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

Pracownik

1. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ wytacznie osoby bez objawdw infekcji lub choroby
zakaznej oraz gdy nie maja natozonego obowigzku kwarantanny lub izolacji domowe;.

2. W przypadku wystgpienia u pracownika szkoty w/w objawdéw, powinien on pozosta¢ w
domu i skontaktowa¢ si¢ z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskaé porade
medyczng, z ktorej beda wynikaty dalsze czynnos$ci dla pracownika oraz powiadomié
pracodawce o nieobecnosci. W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr
999 lub 112.

3. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw infekcji drog oddechowych, dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym odsuwa
go od wykonywanych czynnosci, kieruje do domu i informuje o konieczno$ci pozostania
w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej (uzyskanie porady
medycznej, z ktorej beda wynikaty dalsze czynnosci dla pracownika). W razie nagtego
pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

4. W przypadku pracownikéw z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, dyrektor
szkoty kontaktuje si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng.

5. Obszar, w ktoérym poruszat si¢ i przebywat zakazony pracownik bezzwlocznie poddaje si¢
sprzataniu oraz dezynfekcji.

§11
OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Administratorem Danych Osobowych jest Szkota Podstawowa Nr 2 we Wlodawie
im. Komisji Edukacji Narodowej, ul. Kopernika 3, 22-200 Wtodawa, Kontakt: tel.: 82 572 13 45,
e-mail: sekretariat@sp2wlodawa.pl
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Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt za pomocg e-mail:
iod@rodokontakt.pl

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu monitoringu potencjalnych zagrozen

zwigzanych z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 i podejmowania dziatan
prewencyjnych oraz wspierajacych jak rowniez w celu realizacji praw oraz obowigzkow
wynikajacych z art. 9 ust. 2 lit. i RODO w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu.

. Informuj¢, Zze nie podlega Pani/Pan zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 14 RODO.
Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandi¢).

. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu nastgpujace

prawa:
e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych

skutkowac¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3.

. Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewng¢trznym lub organom uprawnionym na

podstawie przepiséw prawa, tj. Gtowny Inspektorat Sanitarny.

§ 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedury wchodza w zycie z dniem podpisania.

Wilodawa, dnia 30 sierpnia 2021 .



