57KOLA PODSTAWOWA Nr 2

im. Komisji Edukacji N

22-200 WLOI ; ! .
Kapernika 3. tel. (082) 57-21-345 Zalacznik do Zarzadzenia nr 38/2019/2020 z dnia 28
skr.poaczt. 12 sierpnia 2020 roku Dyrektora Szkoty Podstawowej nr

2 im. Komisji Edukacji Narodowej we Wiodawie

Procedura organizacji roku szkolnego 2020/2021 w Szkole Podstawowej nr 2
im. Komisji Edukacji Narodowej we Wlodawie
w zwigzku z wystapieniem pandemii koronowirusa COVID — 19
Cel procedury:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa
i higieny uczniéw realizujacych obowigzek szkolny w placéwee i ich rodzicéw oraz pracownikéw
swiadczgcych prace w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie szkoly zgodnie
z wytycznymi Gloéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia oraz Ministra Edukacji
Narodowej.

Zakres procedury:

Ninigjsza procedura dotyczy uczniéw, rodzicow oraz pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 2
we Wiodawie $wiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa
COVID-19. Pracownicy zobowiazani sa postgpowaé zgodnie z przyjeta procedura, a rodzice
i uczniowie zobowigzani sg jg znaé i przestrzegad.

Odpowiedzialnosé:
Odpowiedzialnym za wdrozenie procedury i zapoznanie z nig pracownikéw oraz rodzicow jest
dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 we Wlodawie.

Dokumenty zwigzane:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. . zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (DZ. U z 2018, poz. 2140).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 . w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (DZ. U z 2020, poz. 1389).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (DZ. U z 2020, poz.

493).
4. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzeénia
2020 r.
§1 2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przy wejsciu gtéwnym do szkoly sg umieszczone numery telefonéw do wiasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych, z ktérymi
nalezy si¢ kontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

2. Do szkoly mogg uczgszczaé wylgcznie uczniowie zdrowi, bez objawéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

3. Dzieciom, u ktérych wystgpig niepokojace objawy chorobowe zostanie dokonany pomiar
temperatury ciata termometrem bezdotykowym.

4. Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoly i z niej odbierani przez opickunéw bez
objaw6w chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.
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Wejsciem gtéwnym do szkoty wechodzg :
a. o godzinie 7.50 — uczniowie klas IT a, 11 b, II ¢
b. o godzinie 8.00 — uczniowie klas VI a, VI b, V¢, VIl a, VIL b, VII ¢,
¢. 0 godzinie 8.10 —uczniowie klas III a, Il b, I1I ¢
d. o godzinie 8.50 —uczniowie klas IV a,IV b, IVc, Va, Vb,

Godziny moga ulec zmianie, w zwigzku z dostosowaniem do planu lekcji.

6.

Wejsciem od strony gabinetu pielegniarki wchodzg :
a. 0 godzinie 8.00 —klasy VIII a, VIII b

Godziny mogg ulec zmianie, w zwigzku z dostosowaniem do planu lekcji.

1.

Wejsciem przy woznych wchodzg :
a. o godzinie 8.00 -klasy I a, Ib.

Godziny mogg ulec zmianie, w zwigzku z dostosowaniem do planu lekcji.

8.

10.

11.

12,

15,

ot

W dniach od 1 wrzesnia 2020 r. do 18 wrzesnia 2020 r. opickunowie uczniéw klas pierwszych
odprowadzajacy i odbierajacy dzieci mogg wehodzi¢ do przestrzeni wspélnej szkoty (hol przy
szatni szkolnej) stosujgc $rodki ochronne: oslona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak oraz zachowujgc zasady:

e 1 opiekun z dzieckiem/dzieémi,

e dystansu od kolejnego opickuna z dzieckiem/dzieémi min. 1,5 m,

e dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m.
Nauczyciele regularnie przypominajg rodzicom i uczniom o mozliwosci przychodzenia do
szkoly wylacznie przez uczniow zdrowych, a takze o nieprzychodzeniu do szkoly przez
ucznidw, jezeli w domu przebywa kto$§ na kwarantannie lub w izolacji — w takim przypadku
uczen nie moze uczeszezaé do szkoty.
Przy wejsciach do budynku szkoty znajdujg si¢ ptyny do dezynfekeji rak (wraz z informacja o
obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby wchodzace do szkoly), z ktérego obowiazana
jest skorzystac kazda osoba wchodzgca do szkoty.
Wyznacza si¢ konserwatora, jako osob¢ odpowiedzialng za koordynowanie wchodzacych i
wychodzacych z budynku szkoly uczniéw. Nalezy upewni¢ sie, ze uczniowie dokonali
dezynfekcji rak przed wejsciem na teren szkoly.
W szkole obowigzuje zakrywanie ust i nosa przy uzyciu maseczki lub przytbicy — zaréwno
przez uczni6éw, nauczycieli, jak i pracownikow niepedagogicznych podczas przerw lekcyjnych
oraz podczas przebywania w przestrzeni wspolnej.
Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczyé¢ kontakty z
uczniami oraz nauczycielami, a w razie koniecznosci zachowywac dystans spoleczny, w kazdej
przestrzeni szkoty, wynoszacy minimum 1,5 m.

§2

KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNEJ
Z szatni szkolnej korzystaja wylacznie uczniowie Szkoty Podstawowej nr 2 we Wlodawie.
Szatnia szkolna jest czynna w godzinach zaje¢ lekcyjnych, zgodnie z ustalonym planem zajeé
dydaktycznych i opiekuficzych.
Po przyjsciu do szkoly uczen ustawia si¢ w kolejce do szatni za zachowaniem dystansu spo-
tecznego, pozostawia odziez wierzchnig oraz zmienia obuwie na zastepcze i udajg si¢ bezpo-
srednio do wyznaczonych sal, w ktérych odbywajg si¢ zajecia.
Personel obstugi jest odpowiedzialny za koordynowanie sposobu korzystania przez uczniéw z
szatni tak, aby nie dopusci¢ do gromadzenia si¢ wiekszych grup uczniow.

§3
SPOSOB ORGANIZACJI LEKCJI/ZAJEC — ZAGADNIENIA OGOLNE
Nauczyciel przypomina uczniom o obowigzujacych ogélnych zasadach higieny: czeste mycie
ragk wodg z mydtem (po przyjsciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego
powietrza i po skorzystaniu z toalet), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
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unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Nauczyciel sprawujacy opieke na dang grupg uczniéw wietrzy sale, w ktérej organizowane sa
zajecia, co najmniej raz na godzing w czasie przerwy ucznidéw, a w razie potrzeby rowniez w
czasie zajec.

Uczniowie powinni posiada¢ wlasne przybory i podrgczniki, kiére w czasie zajeé powinny
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce ucznia.
Uczniowie nie mogg wymienia¢ si¢ przyborami i podrecznikami szkolnymi miedzy sobg.
Uczniowie nie powinni przynosi¢ do szkoty zbgdnych przedmiotéw (nie shuzgcych do realizacji
zajg¢). Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegblnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach nauczyciel zobowiazany jest
dopilnowa¢, aby dzieci nie udostgpniaty swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie

- dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

10.
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Nauczyciel przypomina uczniom, by ograniczyli aktywno$¢ sprzyjajaca bliskiemu kontaktowi
miedzy nimi.

Zaleca sig¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na
terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Zajgcia $wietlicowe odbywajg si¢ w $wietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach dy-
daktycznych.

Nauczyciel swietlicy sprawujacy opieke na dana grupg uczniéw wietrzy sale, w ktérej organi-
zowane sg zajecia Swietlicowe, nie rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci w
swietlicy, w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem wychowankéw oraz po przeprowadzeniu
dezynfekc;ji.

§4

SPOSOB ORGANIZACJI LEKCJI/ZAJEC — KLASY I - ITI
Uczniowie klas I - III rozpoczynaja lekcje wedtug planu.
Wychodzenie na przerwe uczniow klas I — III odbywa sie rotacyjnie
O rozpoczgceiu i zakonczeniu przerwy informuje nauczyciel.
W szkole obowigzuje zakrywanie ust i nosa przy uzyciu maseczki lub przylbicy — zaréwno
przez ucznidw, nauczycieli, jak i pracownikéw niepedagogicznych podczas przerw lekeyjnych
oraz podczas przebywania w przestrzeni wspdlne;j.

§5

SPOSOB ORGANIZACJI LEKCJI/ZAJEC — KLASY IV - VIII
Uczniowie klas IV — VIII rozpoczynajg lekcje wedtug planu.
Dana klasa odbywa zajecia w jednej wyznaczonej sali w miare mozliwosci.
Przerwy rozpoczynaja sie i konczg wedtug planu lekcji.
W szkole obowigzuje zakrywanie ust i nosa przy uzyciu maseczki lub przylbicy — zaréwno
przez uczni6éw, nauczycieli, jak i pracownikéw niepedagogicznych podczas przerw lekcyjnych
oraz podczas przebywania w przestrzeni wspolne;j.

§6
KONTAKT Z OSOBAMI TRZECIMI
Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placéwki sg zamkniete. Wejscia do
placowki sygnalizuje sie dzwonkiem.
Osoby trzecie nie powinny przebywa¢ w budynku szkoly, dlatego nalezy ograniczyé
bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego minimum.
Przebywanie 0s6b spoza szkoty w budynku moze mie¢ miejsce wytacznie w czynnosciach

. shuzbowych, naglych i pilnych sytuacjach w wyznaczonym do tego obszarze: hol gtéwny

szkoty, wylgcznie pod warunkiem korzystania ze $rodkéw ochrony osobistej (dezynfekcja rak
3
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lub rekawiczki, ostona ust i nosa) oraz jesli osoba nie ma objawéw chorobowych sugerujacych
infekcje¢ drég oddechowych. ‘

W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osoba trzecig pracownik szkoly
powinien pamigta¢ o konieczno$ci zachowania, w miare mozliwosci, odleglosci co najmniej 2
m, a takze o skorzystaniu ze §rodkéw ochrony osobistej - maseczki ochronnej lub przylbicy.
Osoby trzecie w miare mozliwosci nie powinny mieé bezposredniego kontaktu z uczniami.

§7
CZYNNOSCI SANITARNO - HIGIENICZNE

I.  Mycie i dezynfekcja rak

Przy wejsciu do budynku szkoly znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rgk (wraz z informacjg o
obligatoryjnym dezynfekowaniu rgk przez osoby wehodzace do szkoly), z ktérego obowigzana
jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoly. Instrukcja dezynfekcji rak znajduje sie przy
pojemniku z ptynem do dezynfekcji:

a. z dozownika nalezy pobra¢ odpowiednia ilo$¢ srodka dezynfekujacego,

b. weiera¢ srodek dezynfekujgcy w dlonie i nadgarstki, az do wyschniecia skory.

Na terenie szkoly obowigzujg ogélne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty
nalezy bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania
oczu, nosa i ust.

Pracownicy szkoty powinni regularnie my¢ rece wodg z mydtem.

Nauczyciele zobowigzani sg dopilnowa¢, aby uczniowie bezzwlocznie myli rece — szczegdlnie
po przyjSciu do szkoly, przed jedzeniem i po powrocie ze $wiezego powietrza oraz po
skorzystaniu z toalety.

Instrukcje mycia rgk umieszczone s w kazdej toalecie szkolnej:

rece nalezy my¢ ok. 30 sekund,

. mycie nalezy rozpocza¢ od zmoczenia rak cieptg woda,

nabra¢ tyle mydla, aby pokryto powierzchni¢ dioni,

. dokfadnie rozprowadz mydlo po powierzchni pocierajac o siebie rozprostowane dlonie.
nalezy pamigta¢ o doktadnym umyciu przestrzeni migdzy palcami, grzbietéw palcéw, okolic
kciukéw oraz nadgarstkow.

cacopE

II. Prace porzadkowe i dezynfekcja pomieszczen oraz powierzchni

Pracownicy szkoly zobowigzani sg do regularnego mycia rak woda z mydtem réwniez po wy-
konaniu czynnosci zwigzanych z myciem i dezynfekcjg sal i fazienek oraz innych powierzchni
w szkole.

Podczas mycia i dezynfekcji pomieszczen szkoly personel sprzatajacy zobowigzany jest uzy-
wac srodkéw ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek ochronnych.

Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego wykonywania codziennych prac
porzadkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem utrzymywania w czystodci ciggdéw
komunikacyjnych, pomieszczen w ktérych odbywaja si¢ zajecia/lekcje, dezynfekciji toalet oraz
powierzchni dotykowych (porgczy, klamek, wlacznikéw $wiatla, uchwytéw, klawiatur, myszek
itp.), porgczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw stolikéw oraz pozostalych
przedmiotéw znajdujacych si¢ w sali, ktére mozna zdezynfekowad.

Personel sprzatajacy myje i dezynfekuje tazienki uczniéw oraz personelu co najmniej raz
dziennie, a w miar¢ mozliwosci czgsciej, w czasie gdy w pomieszczeniach nie przebywaja
uczniowie ani inne osoby.

. Personel sprzatajacy zobowigzany jest dezynfekowaé pomoce dydaktyczne lub inny sprzet po

skonczonych zajeciach.
Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do umycia detergentem lub dezynfekeji uzywanego
sprzgtu sportowego oraz podtogi w hali sportowej po kazdym dniu zajeé.
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Personel sprzatajgcy szkole zobowigzany jest do przestrzegania zasad szczegélnej ostroznosci
podczas korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow. Korzy-
stajgc z nich, nalezy Scisle przestrzegaé zalecefi producenta znajdujacych sie na opakowaniu
srodka.

Nalezy $cisle przestrzegac czasu niezbgdnego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszezen i
sprzetu, tak aby nie naraza¢ uczniéw na wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfekeji.
Przeprowadzenie prac porzagdkowych nalezy odnotowaé w harmonogramie prac porzadkowych
na dany dziefi, znajdujacy si¢ w sekretariacie szkoty.

Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do zadbania, aby w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych znajdowaty si¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z
ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnikéw z plynem
i uzupelniania go w razie potrzeby.

Nauczyciele usuwajg z sal, w ktérych odbywaja si¢ zajecia, przedmioty i sprzety, ktére nic
mogg zosta¢ w sposob skuteczny zdezynfekowane — ze wzgledu na material, z ktérego sa
wykonane badz ksztalt, ulatwiajacy gromadzenie si¢ zabrudzen. Przybory do éwiczen (pitki,
skakanki, obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zajeé¢ nalezy dokladnie czyscié lub
dezynfekowaé.

§8
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

Uczefi, u ktérego zaobserwowano objawy mogace wskazywaé na infekcje drog oddechowych,

W tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel:

a. Pielggniarka szkolna bezzwlocznie odizolowuje ucznia do tzw. IZOLATORIUM: gabinet
pielegniarki.

b. Pielegniarka szkolna bezzwlocznie zabezpiecza sie¢ w: przylbice, fartuch ochronny,
maseczke jednorazowego uzycia i rekawiczki.

c. Pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odleglosci.

d. Nauczyciel zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

e. Dyrektor zawiadamia stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng, a w razie ztego stanu dziecka
dzwoni na 999 lub 112.

f. Pracownik sekretariatu bezzwlocznie zawiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacii
koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty wlasnym $rodkiem transportu. Lista z numerami
kontaktowymi do rodzicéw znajduje sie w sekretariacie szkoty.

Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem COVID-19

(dusznodci, kaszel, gorgczke):

a. Zglasza fakt dyrektorowi i bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia tzw.
IZOLATORIUM.

b. Dyrektor kieruje do pomocy osobg, ktora przystepujac do dzialan zabezpiecza sie w
przytbice, fartuch ochronny, maseczke jednorazowego uzycia i rekawiczki.

c. Dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, ktére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa.

d. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat zakazony pracownik bezzwlocznie poddaje sie
gruntownemu sprzgtaniu srodkami dezynfekujgcymi.

§9
OBOWIAZEK INFORMACYJNY

. Administratorem Danych Osobowych Bioracego jest Szkota Podstawowa Nr 2 we Wiodawie im.

Komisji Edukacji Narodowej, ul. Kopernika 3, 22-200 Wtodawa, Kontakt: tel.: 82 572 13 45,
e-mail: sekretariat@sp2wlodawa.pl

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych. Kontakt za pomoca e-mail:
iod@rodokontakt.pl
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. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu monitoringu potencjalnych zagrozen

zwigzanych z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 i podejmowania dzialah
prewencyjnych oraz wspierajacych jak réwniez w celu realizacji praw oraz obowiazkéw
wynikajgcych z art. 9 ust. 2 lit. i RODO w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) w zwiazku z art. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.).

. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu.
. Informuj¢, Zze nie podlega Pani/Pan zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unig Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu nastepujace
prawa:
e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych

skutkowa¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3.

. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym lub organom uprawnionym na

podstawie przepisow prawa, tj. Gtéwny Inspektorat Sanitarny.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Procedury wchodza w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r.

Wlodawa, dnia 28.08.2020 1.




